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Redaktionelle Beiträge fürs Mitgliedermagazin unterwegs 

- Euer Spickzettel für Struktur, Textmengen und notwendige Angaben 

Im Folgenden findet ihr Tipps, die dem Redaktionsteam bei der Umsetzung eures Beitrags 

unterstützen und zusätzlich dafür sorgen, dass noch mehr Menschen euren Text mit Freude lesen.  

 

Zu beachten 

• Bitte beachten, dass wir ausschließlich Texte in Word oder gängigen Textprogrammen 

entgegennehmen. Bitte keine fertig gesetzten Texte einreichen.  

• Passendes Bildmaterial bitte separat als einzelne Dateien einreichen und nicht in die Textdateien 

einbinden. 

• Bildmaterial, welches via KI erstellt worden ist, muss entsprechend gekennzeichnet werden 

• Sollte es euer Wunsch sein, dass der Text auf unserer Webseite erscheint, lasst es uns bei der 

Einreichung an das Redaktionsteam ausdrücklich wissen. In diesem Fall gilt: Weniger ist mehr – 

bitte die Textlänge reduzieren. 2000 bis 3000 Zeichen für Online-Texte sind ausreichend ������ 

_______________________________________________ 

Überschriften und Text 

Überschrift 1 als Eye Catcher (ca. 35 bis 70 Zeichen mit Leerzeichen) 

Überschrift 2 zu was, wo, wann (ca. 55 Zeichen mit Leerzeichen) 

Vorspanntext zur Orientierung für die Leser zu den wichtigsten Fakten, wer hier schreibt und was 

grob der Inhalt des Textes ist (100 bis 300 Zeichen inkl. Leerzeichen) 

 

Haupttext (bis zu 7.000 Zeichen inklusive Leerzeichen) 

• Absätze erleichtern das Lesen.  

• Zwischenüberschriften erleichtern Orientierung.  

• Bitte achtet darauf, dass ihr in einer Zeit bleibt (z.B. Vergangenheit oder Gegenwart).  

• Texte nicht unnötig aufblasen.  

• Textverarbeitungsprogramme zeigen die Zeichenzahl in einem Dokument an. 

• Gerne beim Schreiben euren eigenen Stil entwickeln: Reisetagebuch, 

Landschaftsbeschreibungen, Blick von außen auf einen Ausbildungskurs oder Texte mit ganz vielen 

Tricks und Tipps – eure Kreativität ist gefragt �������  

 

 

 



_______________________________________________________________ 

Bilder 

• 3 bis 10 scharfe, große, hoch aufgelöste Bilder zur Auswahl, sehr gern auch Hochformat 

• Keine Bilder verwenden, die durch einen Messanger wie WhatsApp verschickt wurden – dadurch 

erfolgt eine automatische Verkleinerung  

• Bildmaterial, welches via KI erstellt worden ist, muss entsprechend gekennzeichnet werden 

• Bitte die Bilderdateien einzeln durchnummerieren und individuell mit Bildunterschriften betiteln. 

Diese dann auch in der Worddatei benennen, damit wir Bilder und Text besser zuordnen und ins 

Layoutprogramm übernehmen können. Bitte hier auch die Namen der jeweiligen Fotograf*innen 

den betreffenden Bildern zuordnen: 

Bild1: Hier ist dies und das passiert (Foto: Vorname Nachname) 

Bild2: Hier sieht man dies oder das (Foto: Vorname Nachname)  

 

Infokasten (optional) 

• Sportart 

• Wo hat das Erlebte stattgefunden 

• Adressen und wichtige Fakten (Karten, Adressen, Routeninfos etc.) in einem Infokasten kurz und 

knackig zusammenfassen 

• Auch andere interessante Informationen für die Leser*innen können hier gesondert 

hervorgehoben werden. 

 

Zusatzinformationen 

Text von: Vorname, Nachname 

Bilder von: Vorname, Nachname 

Mailadresse für Kontakt: XXX@xx.de 

_______________________________________________ 

Wir freuen uns über die Einreichung deines Berichts an redaktion@dav-tuebingen.de 

Unser Redaktionsteam prüft Texte und Bilder. Wir behalten uns vor, je nach Textart, Textlänge und 

Druckfähigkeit der eingereichten Fotos entsprechende Änderungen vorzunehmen, damit die Texte in 

das bestehende Heftlayout eingebunden werden können.  

Durch die Einreichung eines Berichts erklärt sich die einreichende Person mit der Veröffentlichung 

von Text und Fotos einverstanden. Die Redaktion behält sich vor, den Text dem jeweils zum Inhalt 

des Textes passenden Heft zuzuordnen – wie beispielsweise aufgrund der Jahreszeit der Heft-

Erscheinung. Wir gehen davon aus, dass die auf den Bildern abgebildeten Personen mit der 

Veröffentlichung einverstanden sind.  
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